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ANUNŢ 

Liceul Tehnologic "Nicolae Oncescu" - Ianca organizează examen de promovare a 

personalului contractual în grad sau treaptă profesională pentru postul de secretar-şef 

institutie de învătământ. 
' ' 

Examenul de promovare constă în susţinerea unei probe scrise. Aceasta se va 

desfăşura la sediul Liceului Tehnologic "Nicolae Oncescu" - Ianca, situat pe str. Calea 

Brăilei, Nr. 13, în data de 28.03.2024, ora 14:40. 

Comunicarea rezultatului se va face în maximum două ore de la data susţinerii probei: 

28.03.2024, ora 16:00 

Contestaţia se poate depune în termen de o zi de la data afişării rezultatului: 29.03.2024, 

ora 09:00 

Tematica, bibliografia de concurs, condiţiile de participare şi lista documentelor 

necesare susţinerii examenului se afişează la sediul Liceului Tehnologic "Nicolae Oncescu" -

Ianca. 

Bibliografie I tematica de examen propusă: 

I Tematica pentru examen: 

./ Organizarea şi funcţionarea sistemului naţional de învăţământ preuniversitar; 

./Actele de studii şi documentele şcolare în învăţământul preuniversitar; 

./Acordarea burselor şcolare şi alte ajutoare acordate elevilor; 

./Arhivarea şi circuitul documentelor; 

./ Funcţiile didactice şi didactice auxiliare din învăţământul preuniversitar; 

./Cunoştinţe de legislaţie privind emiterea şi evidenta deciziilor; 

./ Întocmirea şi gestionarea bazelor de date - EDUSAL, REVISAL, SIIIR. 



II BIBLIOGRAFIE : 

I. Legea Educaţiei Naţionale nr.112011, cu modificările şi completările ulterioare; 

2. OMEC nr. 54471 2020 privind Regulamentul de organizare şi funcţionare a unităţilor de 

învăţământ preuniversitar; 

3. Legea nr.5312003 privind Codul Muncii cu modificările şi completările ulterioare; 

4. HG. nr. 28612011 privind aprobarea Regulamentului - cadru de stabilire a principiilor 

generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzător funcţiilor 

contractuale şi a criteriilor de promovare în grade sau trepte profesionale a personalului 

contractual din sectorul bugetar plătit din fonduri publice; 

5. Criterii de normare a personalului didactic auxiliar şi nedidactic potrivit Notţficării MEN 

nr. 4499011999: 

7. Criteriile generale de acordare a burselor elevilor din învăţământul l!r~lfniversitar de stat; 

8. OMENCŞ nr. 384412 4. 05. 2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de 

studii şi al documentelor şcolare gestionate de unităţile de învăţământ preuniversitar, cu 

modificările şi completările ulterioare; 

9. Legea nr. 15312017, privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice, cu 

modificările şi completările ulterioare; 

1 O. H G. 90512017 privind Registru general de evidenţă a salariaţilor; 

11. Legea nr. 1611996 - Legea Arhivelor Naţionale, cu modificările şi completările ulterioare; 

12. Hotărârea Nr. 14881 2004 privind aprobarea criteriilor şi a cuantumului sprijinului 

financiar ce se acordă elevilor în cadrul Programului naţional de protecţie socială "Bani de 

liceu ", cu modificările şi completările ulterioare. 
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